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Projekt,,Szansa na Lepsze Jutro

w Powiecie Losickim?”

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej.

Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez powiatowe centra pomocy rodzinie
wspoétfinansowane ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Sygnatura akt: PCPR.252.5.4.2013.BJO

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
W trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie ustugi pod nazwg:

~Zorganizowanie kursu jezyka niemieckiego w stopniu podstawowym dla
1 beneficjenta ostatecznego projektu ,.Szansa Na Lepsze Jutro w Powiecie
Losickim”, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Losicach, wspoélfinansowanego ze §Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

I. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Losicach,
08-200 Losice, ul. Narutowicza 6
REGON 030239002
Tel: (083) 3571940 lub (83) 359 05 51, Fax: (083) 3571941
Strona internetowa Zamawiajacego: www.pcpr.losice.pl
Godziny urzedowania: od godz. 7:30 do godz. 15:30.
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I1. Tryb udzielenia zamdowienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamoéwien Publiczny. (tj. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg
Pzp”, przepisow wykonawczych do ustawy prawo zamowien publicznych oraz niniejszej
Specyfikacji Istotnych warunkéw Zamoéwienia (SIWZ). Zamawiana usluga jest ustuga
o0 charakterze niepriorytetowym, w przypadku, ktorej ma zastosowanie art. 5 ust. 1 ustawy
Pzp.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:
A) Biuletyn Zamowien Publicznych w dniu 08.07.2013r.
B) Strona internetowa PCPR. www.pcpr.losice.pl

I1l1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie kursu ,,Kurs jezyka niemieckiego dla
poczatkujacych” dla 1 beneficjenta ostatecznego projektu ,,Szansa Na Lepsze Jutro
w Powiecie Losickim” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
W Losicach, wspotfinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
1. Czas trwania szkolenia: 120 godzin lekcyjnych,
2. Termin wykonania ustugi: sierpien — listopad 2013r.
3. Miejsce zorganizowania ustugi: Losice
4. Tlos¢ osob: 1 uczestnik
5. Program szkolenia:

» Przedstawienie si¢, imiona
Powitanie, liczebniki
Prosby, kolory
Zywno$¢, posilki, potrawy, nawyki zywieniowe, porozumiewanie si¢
w restauracji,
Czynnosci zwyczajowe, praca
Opisy miejsc, podawanie adresow

VYV V V

Udzielanie informacji, podrdze, transport
Prosby, propozycje, robienie zakupow
Kierunki, nawyki

Rodzina,

Czas wolny, hobby, dyscypliny sportowe

VVVYVVYVYYVY
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Nazwy zawodow,

Opisywanie pogody, pory roku, dni, miesigce
Opisywanie ludzi: wyglad zewngtrzny, ubrania

Dom, opis mieszkania i domu, rodzaje pomieszczen
Czgsci ciala, dolegliwosci i choroby, wizyta u lekarza,
Wakacje, urlop, odpoczynek

Srodki lokomocji, na dworcu, na lotnisku,

Orientacja w miescie,

Gramatyka:

czas terazniejszy Prasens

odmiana czasownikow regularnych 1 nieregularnych w czasie Préasens
zaimki osobowe w mianowniku, bierniku i celowniku,
zaimki dzierSawcze w mianowniku, bierniku i celowniku,
liczebniki gléwne 1 porzadkowe,

zdanie oznajmujgce 1 pytajace, szyk wyrazow w zdaniu, szyk prosty 1
przestawny w zdaniu,

rodzajniki okreslony i nieokres$lony,

mianownik, biernik i celownik rzeczownika,

przeczenie nicht,

przeczenie kein(e)

w mianowniku, bierniku i celowniku,

odmiana czasownikow modalnych w czasie Prisens
zdania z czasownikami modalnymi,

odmiana czasownikow rozdzielnie i nierozdzielnie ztozonych w czasie
Présens

rzeczowniki ztozone,

przyimki 0znaczajace relacje przestrzenne, przyimki

z biernikiem i celownikiem,

przystowki czasu,

tryb rozkazujacy,

czas przeszty Perfekt

stopniowanie przymiotnikow 1 przystowkow,

zaimki wskazujace

VVVVVVVY VVVVVVVYVY VVVVVVVVVVVVYVYYVYY

6.Ustuga organizowana bedzie w ramach projektu wspotfinansowanego przez Unig
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet VII promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdj

CZLOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJA

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w tosicach: Biuro projektu: 08-200 tosice, ul. Narutowicza 6
tel. (83) 359 05 51, fax (83) 357 19 41, e-mail: pcprlosice@wp.pl

NIP 496-011-85-53, REGON 030239002 — Powiatowa Samorzadowa Jednostka Organizacyjna



KAPITAL LUDZKI

NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOEECZNY

Projekt ,,SZANSA NA LEPSZE JUTRO W POWIECIE £tOSICKIM"
wspoffinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

I upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

7.Ustluga obejmuje: zorganizowanie i przeprowadzenie kursu, catering, dwudaniowy
positek, zwrot kosztéw dojazdu dla uczestnika kursu oraz wszystkie inne koszty
zwigzane z ukonczeniem kursu.

4.Kurs powinien odbywac¢ si¢ w godzinach miedzy 8.00 a 19.00, maksymalnie 5 godz.
dziennie i 3 razy w tygodniu.

5.Ubezpieczenie uczestnikow Kursu lezy po stronie Zamawiajgcego.

6. Wykonawca jest zobowigzany:

- przedtozy¢ program kursu na druku stanowigcym zal. Nr 7 do Formularza

Ofertowego. Plan nauczania zamieszczony w Programie kursu powinien by¢
sporzadzony w oparciu o zaproponowany przez Zamawiajgcego zakres szkolenia na
kursie. Nalezy przedstawi¢ szczegotowe zagadnienia, jakie beda zawieral
poszczegolne zakresy kursu. Dopuszcza si¢ modyfikacje planu nauczania, jezeli
chodzi o kolejnos¢ poszczegdlnych zagadnien i ewentualne dodanie pewnych
elementow.

- prowadzi¢ na biezaco ewidencje¢ obecnosci uczestnikdw kursu i zobowigzany jest do

informowania zamawiajacego o powtarzajacych si¢ nieobecnosciach kazdego
Z uczestnikéw w przypadku przekroczenia 10% nieobecnosci.

- do ologowania materiatow szkoleniowych i1 oznaczenia miejsca odbywania kursu logo

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, logo Unii Europejskiej i nazwa projektu
»Szansa na Lepsze Jutro w Powiecie Losickim™.

- do prowadzenia dziennika zajec.
- do przygotowania list odbioru materiatow szkoleniowych, list odbioru zaswiadczenia

o ukonczeniu kursu, list odbioru zwrotu kosztow dojazdy oraz list odbioru
cateringu.

- do pokrycia wszystkich niezbgdnych kosztéw realizacji kursu.
7.Wykonawca bedacy organizatorem ustugi zapewni dla uczestnika:

a)

b)

c)

d)
e)

Materiaty szkoleniowe na wlasno$¢: podreczniki lub skrypty dotyczace zakresu
kursu, materialty pomocnicze (w tym notatnik do sporzadzania notatek, twarda
teczka na dokumenty, dtugopis, ksigzka i ¢wiczenia).

Trenera, ktory przeprowadzi z nalezytg staranno$cig szkolenie w czesci teoretycznej
oraz praktycznej.

Catering podczas sesji szkoleniowych w postaci: kawa, herbata, ciastka, zimne
napoje, ciepty positek dwudaniowy.

Zwrot kosztéw dojazdu na kurs.

Zorganizowanie egzaminu.
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f) Sale wyktadowa spetniajaca wymogi BHP oraz posiadajaca zaplecze sanitarne (WC,
umywalka). Sala powinna by¢ wyposazona w sprzet dydaktyczny: tablice do pisania
lub flipchart, rzutnik multimedialny oraz dostosowana do potrzeb 0s6b
niepetnosprawnych komputery stacjonarne lub laptopy dla kazdego uczestnika
kursu, jesli zajdzie taka potrzeba.

g) Opiekuna, czyli osobe odpowiedzialng za organizacje kursu, wskazang do kontaktu
z uczestnikami kursu oraz Zamawiajgcym.

8. Po zakonczeniu kursu Wykonawca przeprowadzi ankiet¢ oceniajaca kurs iwyda
zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie kursu i uzyskanie
kwalifikacji. W zwigzku z realizacja kursu w ramach projektu wspotfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
nalezy wyda¢ zaswiadczenie z logo EFS 1 Kapitalu Ludzkiego lub inny dokument
z logo EFS 1 Kapitatu Ludzkiego i informacja o wspotfinansowaniu projektu.

9. Po ukonczeniu kursu Wykonawca wyda uczestnikowi imienne zaswiadczenia
0 ukonczeniu kursu.

10. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wlasciwg realizacje zamawianych

ustug.
11. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez, iz do obowigzkéw Wykonawcy bedzie
nalezato:
a) Przekazanie Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od zakonczenia ushugi nast¢pujacych
dokumentdw:
v' oryginalu list obecno$ci, zawierajagcych: imie i nazwisko, date oraz podpis

v

<

AN

v
v

uczestnika.

dziennik zaje¢ z przeprowadzonego Kursu,

list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych, cateringu, zwrotu
kosztow dojazdow, list odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,
rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu Kursu,

kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu Kursu,

nos$nika CD/DVD zawierajacego zdj¢cia dokumentujace przebieg ustugi.

jednego kompletu materiatow i pomocy szkoleniowych do archiwizacji
dokumentacji,

ankiet po zakonczeniu kursu wraz z raportem

faktury za realizacje¢ calego zamdwienia,

b) W czasie trwania ustugi oznakowania miejsc, z ktorych realizowana bedzie ushuga
poprzez umieszczenie plakatow informacyjnych dotyczacych projektu, ktore
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otrzyma od Zamawiajacego po podpisaniu umowy o wspotinansowaniu projektu
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
12.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujacej odmienny
niz okreslony w SIWZ sposdb wykonania zamowienia (oferty wariantowej).
13. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ taczenia podczas kursu naszych beneficjentow
z grupami z innych jednostek.

14. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do
SIWZ.

Wspolny Slownik Zamowien (CPV):

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

IV. Termin wykonania zamowienia

Sierpien - Listopad 2013r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow

1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu

W postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Opis sposobu dokonania oceny spelnienia tego warunku
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych (RIS).
Ocena spelnienia warunku bedzie dokonana na podstawie Os$wiadczenia, ze
Wykonawca spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zat. nr 2 do SIWZ).
Dodatkowo ocena spelnienia warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego poprzez
weryfikacje wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez
Wojewddzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.
Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca bedzie figurowat w RIS na dzien
sktadania ofert. Wykonawca moze dotaczy¢ do oferty zaswiadczenie o wpisie do RIS.

b) Posiadaja wiedze i doswiadczenie.
Opis sposobu dokonania oceny spelnienia tego warunku
Wykonawca powinien udokumentowa¢ posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez
wykazanie, ze w ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie zrealizowat nalezycie co
najmniej 3 szkolenia grupowe po minimum 100 godzin kazde w zakresie zgdanym
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zakresie tematycznym (dopuszcza si¢ wskazanie szkolen o zblizonym zakresie

tematycznym, realizowanych pod inna nazw3).

W tym celu nalezy przedtozy¢ dokument, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ —

Wykaz wykonanych ustlug w zakresie objetym przedmiotem zamowienia oraz dotaczy¢

dowody (dokumenty), czy ushugi zostaly wykonane lub sag wykonywane nalezycie.

c) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.
Opis sposobu dokonania oceny spelnienia tego warunku
v Wykonawca powinien wykaza¢, ze dysponuje odpowiednig salg wyktadows,

dostosowang do liczby uczestnikow i spetniajaca wymogi BHP, posiadajaca zaplecze
sanitarne oraz wyposazona w odpowiedni sprzet dydaktyczny, niezbedny do
prowadzenia zaj¢¢, w tym: tablice lub flipchart, rzutnik pisma lub projektor
multimedialny, ekran do rzutnika.

W tym celu nalezy przedtozy¢ dokument, ktory stanowi zatacznik nr 9 do SIWZ —

Wykaz bazy lokalowej i techniczno-dydaktycznej

v"Wykonawca powinien wykaza¢, ze wskazani przez niego trenerzy/ wyktadowcy/
szkoleniowcy posiadaja odpowiednie kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie
| wyksztatcenie uprawniajagce do prowadzenia zaje¢ w powierzonym sobie zakresie.
Wymagane jest, aby posiadali wyksztalcenie wyzsze, znajomo$¢ zagadnien
zwigzanych z powierzonym im zakresem Kursu i niezb¢dne doswiadczenie zawodowe,
to znaczy, co najmniej trzyletni staz w prowadzeniu szkolen z zakresu jezyka
niemieckiego lub w nauczaniu jezyka niemieckiego.
W tym celu nalezy przedtozy¢ dokument, ktory stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ —
Wykaz o0sob, przewidzianych do realizacji zamowienia.
d) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamowienia

Opis sposobu dokonania oceny spelnienia tego warunku

Zamawiajacy nie wskazuje szczegélowo warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia

warunku na podstawie Oswiadczenia, ze Wykonawca speinia warunki okre§lone w art.

22 ust.1 ustawy Pzp (zalacznik nr 2 do SIWZ).

Ocena spetienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia —

nie spetnia”, w oparciu o zlozone dokumenty i o§wiadczenia.

2. Wykonawcy, ktorzy nie spelniaja wymaganych warunkéw lub nie ztozg dokumentow
potwierdzajacych spelnienie wymaganych warunkéw albo z przedlozonych os$wiadczen
i dokumentéw bedzie wynikalo, ze nie spelniajg wymaganych warunkow, zostang
wykluczeni z postgpowania, a ich oferty zostang odrzucone.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
Sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal zasobami
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niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegdlno$ci przedstawiajac pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

4. W przypadku podwykonawstwa nalezy wskaza¢ w Formularzu ofertowym (zat. nr 1 do
SIWZ) cz¢$¢ zamowienia, powierzong podwykonawcom.

5. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcow.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢
Wvykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu
W postepowaniu

1. Na potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp nalezy dolaczy¢:

a) Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

b) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych uslug, w okresie w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz,
ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodoéw, czy zostalty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie (referencje) — zatacznik nr 4 do SIWZ.

c) Wykaz narzedzi, wyposazenie zakladu 1 wurzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy ustlug w celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie do
dysponowania tymi zasobami — zatgcznik nr 9 do SIWZ.

d) Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrolg, jakosci wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci, oraz
informacji o podstawie dysponowania tymi osobami. (zat. Nr 6 SIWZ, CV 0s6b)

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
a) Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2
ustawy Pzp- (zal. nr 3 do SIWZ);
b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania
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braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie
wcezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie =zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w caloSci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
Z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Dokumenty podmiotéow zagranicznych

Wykonawcy majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokumenty potwierdzajace odpowiednio, Ze:

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamodwienie — dokument
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

4. Dokumenty pozostale

a) Zataczniki od 1 do 10 do SIWZ

b) Referencje z wykonanych ustug.

c) Pelnomocnictwo zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, wystawione dla osoby
(os6b) upowaznionych do reprezentowania oferenta w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, o ile nie wynika ono z przedstawionych dokumentow-
oryginatl lub kopia potwierdzona notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

Wszystkie dokumenty w niniejszym postgpowaniu moga by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobg/osoby uprawnione do
podpisania Oferty z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Pelnomocnictwa sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

=

VII. Informacje 0 sposobie porozumiewania _sie zamawiajacego
Z wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow,
a_takze wskazanie osob _uprawnionych do porozumiewania
sie z wykonawcami

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje (korespondencja) przekazywane bedg w formie:

—pisemnej,
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—drogg elektroniczng (adresy: pcprlosice@wp.pl ),

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencj¢ elektronicznie — kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez zamawiajacego na numer faksu podany
przez Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢
wykonawcy z trescig pisma.

5. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ (pisemnie, e-mailem) do Zamawiajacego o przekazanie
SIWZ lub o wyjasnienie jej treSci. We wniosku nalezy podac:

1) nazwg¢ i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu, e-mail,

3) imi¢ inazwisko osoby upowaznionej do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania,

6. SIWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajacego Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Losicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 Losice, w godzinach urzedowania
Zamawiajacego lub otrzymaé droga elektroniczng zglaszajac zapotrzebowanie na adres:
pcprlosice@wp.pl

7. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

Sylwester Siennicki - tel. (83) 359 05 51 lub (83) 357 19 41, e-mail: pcprlosice@wp.pl
Beata Jamroz-Obidzinska - tel. (83) 359 05 51 lub (83) 357 19 41, e-mail:
pcprlosice@wp.pl

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ.:

1. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 pkt 3
ustawy, chyba, ze wniosek 0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia wptynagt do Zamawiajacego nie pozniej jednak niz 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesytajac tres¢ pytania
i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci takg informacj¢ na
wlasnej stronie internetowej, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptyna do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

2. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a treScig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego poOzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

3. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o zamdowieniu
jest niezbedny czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci
informacj¢ na wlasnej stronie internetowe;.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia. Zmiana moze nastagpi¢ w kazdym czasie, przed
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uptywem terminu do skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja otym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajagcego —
www.pcpr.losice.pl oraz niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom.

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta
Wykonawca zwigzany jest ofertag 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Opakowanie i adresowanie oferty:
Oferte nalezy umiesci¢ w zamkni¢tym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczg¢d).
Adresat:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Yosicach, ul. Narutowicza 6,
08-200 Losice

OFERTA NA ZORGANIZOWANIE ustugi szkoleniowej pod nazwg

»Kurs jezyka niemieckiego w stopniu podstawowym?”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
17.07. 2013 r. godz. 8.00

2. Podpisy:
Oferta 1 o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:
1) osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw w obrocie
prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsiebiorcow albo
w ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej lub Pelnomocnika,
2) w przypadku sktadania wspoélnej oferty przez dwoch lub wigcej Wykonawcow przez
osobg¢/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.
3. Forma dokumentoéw i o§wiadczen:
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1) dokumenty i o$wiadczenia dotagczone do oferty sklada si¢ w formie oryginalow lub
kserokopii poswiadczone] za zgodno$¢ =z oryginalem przez Wykonawce lub
Pelnomocnika,

2) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa
po$wiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty,

3) w przypadku dokumentéow lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dolaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

Tajemnica przedsigbiorstwa:

1) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), muszg by¢
oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC-TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA.
Zaleca si¢ umiesci¢ takie dokumenty na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub
0sobno),

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen nie stanowigcych
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji
spowoduje ich odtajnienie.

Informacje pozostate:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

2)Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedlug wymagan
okreslonych w niniejszej SIWZ,

3) Oferta musi by¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim,
b) w formie pisemne;j.

Zaleca sig, aby:

a) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekScie oferty (i w zalgcznikach do
oferty) byty parafowane przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub
posiadajaca Pelnomocnictwo,

b) kazda zapisana strona oferty (wraz z zalagcznikami do oferty) byla parafowana
I 0znaczona kolejnymi numerami,

c) kartki oferty byly spigte (z =zastrzezeniem, ze czg¢$¢ stanowigca tajemnice
przedsiebiorstwa moze stanowi¢ odrgbng czes¢ oferty),

d) oferta zostata opracowana zgodnie ze wzorem zalagczonym do specyfikacji (wzor
stanowi Zalacznik Nr 1 do SIWZ).

Zmiana / wycofanie oferty:
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a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofac oferte,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomié
Zamawiajacego, przed upltywem terminu sktadania ofert,

C) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w pkt. 16 niniejszej SIWZ oznaczajac
odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,,WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zalagczony dokument, z ktoérego wynika prawo
osoby podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

Zwrot oferty:

Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwrdcei niezwlocznie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna, jednoznacznie opisang ofertg i zaproponowac

jedna cene obejmujaca catos¢ zamoOwienia.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ nalezy ztozy¢ Zamawiajacemu, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Losicach ul. Narutowicza 6, pokéj nr 40, w terminie do dnia 17.07.2013 roku, godz.
8.00

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Otwarcie ofert nastagpi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Losicach, ul. Narutowicza 6, dnia 17.07.2013 roku, godz. 8.30.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamoOwienia,
warunkow gwarancji 1 warunki ptatnosci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 5 1 6 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy
nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

UWAGA - za termin zloZenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzing wplywu oferty
do Zamawiajacego.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrdcona Wykonawcy bez otwierania.

Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp poprawia w tekscie oferty oczywiste
omytki pisarskie oraz omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ,
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niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny
Ceng nalezy poda¢ w PLN liczbowo i stownie z doktadno$cia dwoch miejsc po przecinku.

Formularz ofertowy ma zawiera¢ cen¢ jednostkowa (to znaczy koszt zorganizowania
ustugi w przeliczeniu na jednego uczestnika) oraz tagczng ceng¢ zorganizowania ustugi
okreslong dla catej grupy. Cena jest ceng brutto i zawiera wszystkie koszt wskazane
w SIWZ.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cen¢ i nie moze jej zmienic.

X111, Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i
sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi
kryteriami i wagami procentowymi:

v 100 pkt. bedzie oferowana cena

Sposoéb obliczenia punktacji za spetnienie kryterium:

CeNA:  --m--==-=m-emeeeeeea- x 100 = Pc

Pc - liczba punktoéw za cen¢ podang w ofercie.
Cmin - najnizsza z cen w podanych ofertach.
C - cena podana w badanej ofercie.

Ocena doswiadczenia Wykonawcy w realizacji zadan tozsamych lub zblizonych do zakresu
objetego zamowieniem prowadzona bedzie w oparciu o informacje i dokumenty wykazane
w Rozdziale VI SIWZ.

Za do$wiadczenie mozna przyzna¢ wykonawcy maksymalnie 20 punktow. Liczba punktow
odpowiada analogicznej warto$ci procentowe;.

2. Maksymalna tgczna liczba punktow jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi — 100 pkt.

3. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.

4. Ocenie 1 porOwnaniu poddane zostang oferty nie podlegajace odrzuceniu.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
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publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) oraz w niniejszej SIWZ
i bedzie najkorzystniejszg ofertg a co za tym idzie otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktow.

X1V. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego

1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Prawo zamodwien publicznych oraz w niniejszej
SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podanie w ogloszeniu
0 zamowieniu i SIWZ kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
niezwlocznie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,

okreslone w art. 92 ust. 1 pkt.1 Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty)

na wlasnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na tablicy ogloszen.

Umowa zostanie zawarta w terminie okre§lonym na podstawie art. 94 Pzp.

W przypadku udzielenia zamowienia konsorcjum (tzn. Wykonawcy okres§lonemu w art.

23 ust. 1 Pzp) Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy

regulujacej wspolprace tych wykonawcow.

o~

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqgo wykonania
umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktdére zostana wprowadzone do
treSci_zawieranej umowy w_sprawie zamodwienia publicznego,

ogolne warunki umowy

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystapienia, co

najmniej jednej z okolicznoSci:

1. Zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. W przypadku wystapienia sytuacji
zwigzanych z dzialaniem silty wyzszej tj. wyjatkowych zdarzen lub nieprzewidzianych
okolicznosci nie zaleznych od Strony, ktora si¢ na nie powotuje 1 ktérych konsekwencji
mimo zachowania staranno$ci nie mozna bylo unikngé, uniemozliwiajacych
przeprowadzenie ustugi w terminie wskazanym w ofercie.

2. Zmiany os6b wykonujacych ustuge. Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
informowania o wszelkich przypadkach nieobecnos$ci osoby lub 0s6b odpowiedzialnych za
prawidtowg realizacje¢ ustugi, wyniktych wskutek naglych zdarzen i nieprzewidzianych
okoliczno$ci. Zmiana osoby lub 0s6b wymienionych w zlozonej ofercie musi by¢
zgloszona 1 uzasadniona na piSmie nie pozniej niz w terminie 3 dni kalendarzowych przed
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planowanym jej wprowadzeniem i wymaga akceptacji Zamawiajacego. Terminu tego nie
stosuje si¢ w przypadku nagtych i nieprzewidzianych zdarzen losowych. Powyzsza zmiana
nie wymaga zmian w umowie 1 sporzadzenia aneksu.

XVIIl.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystlugujacych
wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy, przepisow
wykonawczych jak tez postanowien niniejszej SIWZ przystuguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy.

XVIIIl. Pozostale informacje

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramoweyj.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

XIX. Zalaczniki do SIWZ

Zatacznik Nr 1 Formularz oferty
Zalacznik Nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu

okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Zatacznik Nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
Zaltacznik Nr4  Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik Nr 5 Kosztorys

Zalacznik Nr 6 Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia

Zatacznik Nr 7 Program szkolenia

Zatacznik Nr 8  Os$wiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowe;j

Zatacznik Nr 9 Wykaz bazy lokalowej i bazy techniczno-dydaktycznej

Zatacznik Nr 10 Wzor umowy
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